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  މޯލްޑިވްސް ކަރެކޝްަނލަް ސަރވސިް   
  HR/167/2024/52-(IUL)167:ނަންބަރު                              ދިވެހރިއާޖްެ  މާލެ،    
 

 އިޢުލާން 

 ހމަޖައެސްމުަށް އިޢުލާން ކުރމަެވެ.  ކު މުވއަްޒަފަތިރީގއަި ދެންނވެިފއަވިާ މަޤމާަށް 
 

  އެސިސްޓެންޓް ސިވިލް އޮފިސަރ : ގެ ނަން މަޤާމު 

 01 ބޭނުންވާ އަދަދު: 

 ދއާިމީ  މަޤާމުގެ ޤިންތި:  

 2ސީ  ންކް: ރޭ

 ސިވިލް އޮފިސަރސް  އޮޕރަޭޝަނަލް  :ކްލެސިފިކޭޝަން 

 ރުފިޔާ  5,400.00 މަހަކު މުސާރަ: 

 ރުފޔާ 3,500.00 މަހަކު  އެލަވަނސްް: ސަރވިސް 

 ޔާ ފިރ2,430.00ު މަހަކު  ނޮން ޕރްެކްޓިސް އެލަވަނސްް: 

 މާފުށި ޖަލު ، ހެލްތް ކއެރަ ސަރވިސް       މަސައްކަތް ކރުަންޖެހޭ ތަން: 

 މަގާމުގެ މަސައްކަތް ކރުމުުގެ ހުނަރު/ޤާބިލްކަން ސބާިތުކޮށްދިނުމއާެކު،            ފެންވަރު ނުވތަަ ޝަރުތު: 

އިމްތިޙާނަކުން   .1 '  2ސަނާވީ  ދަށްވެގެން  ގްރޭޑް  ސީމއާްދއާިން  ސްކޫލް   ލިބިފައިވުމާއެކު،'  ސެކެންޑަރީ 

ން.  ސެޓްފިކެޓް އިމްތިހާނުގައި 'ދިވެހި' އަދި 'އިސްލާމް' މި މާއދްާތަކުން ދަށްވެގެން 'ސީ' ގރްޭޑް ލިބިފއަިވު

 ނުވަތަ 

ލެވެލް    ގެމޤަާމު .2 އޮނިގަނޑުގެ  ޤއަުމީ ސަނަދުތަކުގެ  ދިވެހރިާއޖްޭގެ  ދއާިރއާަކުން  ގުޅޭ   ގެ  3މަސއަްކަތާ 

 ން. ސަނަދއެް ހާސިލްކޮށްފއަިވު ނުވަތަ އެއަށްވރުެ މަތީ

 . އަހރަު ނުވާ މީހަކު ކމަުގައިވުން ތރިީސް() 30)އަށރާަ( އަހރަު ފރުި،  18މީލދާީ ގޮތުން  .3

  ކރުެވިފއަިވާ   މަނާ  ، ނުވމުާއި  މީހަކަށް  ސބާިތުވެފައިވާ  ޝަރީއަތަށް  ކުށެއް  ބާވަތއެްގެ  އއެްވެސް  ޖިނއާީ .4
 .ނުވުން ފަރާތަކަށް ހޯދާފައިވާ ފރަުވާ އެކަހެރިވުމަށް އެއްޗަކުން މަސްތުވާ

 

 މަޤމާުގެ މަސްޢޫލއިްޔަތު: 

 

ހުންނަންޖެހޭ އެނމްެހައި ޑޮކްޓރަު ބަލމިީހުން ބަލަން ފެށމުުގެ ކރުިން ޑޮކްޓރަު ކޮޓރަީގައި  .1

 .ތަކެތި ހަމަތބޯަލާ ޑޮކްޓރަުގެ ކޮޓރަި ތއަްޔރާު ކރުުން
ޑޮކްޓަރަށް ދއަްކަން ގެންނަ ބަލމިީހުން އަންނަ ތރަުތބީުން ޑޮކްޓަރަށް ދއެްކުމުގެ އިންތިޒމާް   .2

 ހމަޖަެއްސުން.
ދެފަރާތއަްވެސް ރަނގޅަަށް ސާފުވާނޭގޮތަށް ޑޮކްޓރައާި ބަލިމީހއާާއި ދެމދެު ދެކެވޭ ވާހަކަތއަް  .3

 ކިޔއަދިީ، ބަލމިީހާ އެގްޒެމިން ކރުުމުގއަި ބަލމިީހއާާއި ޑޮކްޓަރަށް އެހީތރެިވުން. 

 ބޭހއެް ދީފިނމަަ ބޭސް ބޭނުން ކރުާނެ ގޮތް ރަނގަޅަށް ބަލިމީހއާަށް ކިޔައދިިނުން.  .4
 ބަލިވެގެން އަންނަ މީހާގެ ރިކޯޑްސް އަދާ ހމަަކޮށް ބެލެހއެްޓުން.  .5

 މިނޫންވެސް މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންކމަުގއަި ޑިވިޝަންގެ ވެރިޔާ އަންގަވާ ކަންކަން ކރުުން. .6



 ޑިވިޝަން ވެރިޔާއަށް ފރޯުކޮށްދޭންޖެހޭ މުހިނމްު މަޢުލޫމާތު ތއަް ފޯރުކޮށދްިނުން.  .7
 

 މެނޖޭްމަންޓް ، ކަސްޓމަަރ ސރަވިސް  ،  އެޑމްިނިސްޓރްޭޝަން - : ގުޅޭ ދއާިރާ   މަޤމާއާި 

ޕަބްލިކް ، ބިޒްނަސް މެނޭޖމްަންޓް، މެނޖޭްމަންޓްއޮފީސް އެޑމްިނިސްޓރްޭޝަން،   • :މަޤމާުގެ ތަޢލުީމީ ރޮނގުތއަް 
 ކމޮއިުނިޓީ ހެލްތް ސަރވިސް  ، ނަރސިންގ،އެޑމްިނިސްޓރްޭޝަން

 

ފަރާތއެް   ޤާބިލު  އެނމްެ  ވަޒީފާއަށް 

 :ހޮވމުަށް ބެލެވޭ ކަންތއަްތައް 

 ތަޢުލމީީ ފެންވަރު  •

 މަސައްކަތު ތޖަރުިބާ   •

 މަސައްކަތަށް ގާބިލުކަން އިންޓަވއިުގައި ސބާިތުކޮށްދިނުން   •
 

 ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފޯމް ފރުިހމަަ ކޮށްފއަިވާ   .1 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލިޔުންތައް:  

ވެބްސައިޓު   ސރަވިސްގެ  މި  ފމޯު  ކރުެވޭނެއެވެ.    www.corrections.gov.mv)މި  ޑއަުންލޯޑް  އިން 

 ކއަުންޓަރުންވެސް ލބިެން ހުންނާނެއެވެ.(  ބިލްޑިންގ( ރޭޑއިޯހެޑް އޮފީހުގެ ) އދަި މި ސރަވިސްގެ

 ކޮޕީ ސާފު ފެންނަ  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައދިޭ ކާޑުގެ ދެފުށް .2

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވރަު ) ސީވީ (   .3

ސިވިލް ސރަވިސްއަށް / ސަރުކަރާށް ޚިދުމަތްކުރމުުގެ އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މީހަކު ކރުިމަތިލާ މޤަާމަށް  .4

ނެތްކމަަށް، އެ މުވއަްޒަފު ވަޒީފާ   ހޮވއިްޖެނަމަ، އަދާކރުަމުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުާ މެދު އއިުތިރާޒެއް

 ކޮޕީ ސާފު  އދަާކުރާ އޮފީހުގެ ރަސްމީ ލިޔމުުގެ

 ކޮޕީ   ސާފު ލިބިފއަިވާ ތަޢުލމީީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ .5

 މަތީ  ، ޖަހާފއަިވާ   ތއަްގަނޑު   ކަނޑއަަޅއަި  ލެވަލް  އޮތޯރިޓއީިން  ކޮލިފިކޭޝަންސް  މޯލްޑިވްސް(  ހ)

  ކޮޕއީއާި   ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ  ތަޢުލމީީ  ދޫކޮށްފއަިވާ  މަރުކަޒަކުން  ބރޭުގެ  ރާއޖްެއިން  ތަޢުލމީދުޭ

 ފރުިހމަަކުރިކމަުގެ   ކޯސް  ، ޙާލަތްތަކުގައި  ނެތް  ސެޓްފިކެޓު:  ނުވަތަ  ؛ ކޮޕީ   ޓރްާންސްކްރިޕްޓުގެ

  ރިޕޯޓްގެ   އެސެސމްަންޓް  ދޫކޮށްފއަިވާ  އޮތޯރިޓީން  ކޮލިފިކޭޝަންސް  މޯލްޑިވްސް  ، ކޮޕއީއާި   ލިޔމުުގެ

 ކޮޕީ  ޓރްާންސްކްރިޕްޓްގެ އދަި ކޮޕީ

  ކޮޕއީާއި   ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ  ތއަުލީމީ  ދޫކޮށްފއަިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތއަުލމީުދޭ  މަތީ  ރއާޖްޭގެ(  ށ)

  ޓރްާންސްކްރިޕްޓްގެ   ކޮޕއީާއި  ލިޔމުުގެ  ފރުިހމަަކުރިކމަުގެ  ކޯސް   ނުވަތަ  ؛ ކޮޕީ  ޓރްާންސްކްރިޕްޓްގެ

 ކޮޕީ

މަސައްކަތުގެ ތަޖރުިބާ    ކރުިން ވަޒީފާ އަދާކޮށްފއަިވާ މީހަކުނމަަ ވަޒީފާ އަދާކރުި ތަންތަނުން ދީފއަިވާ  .6

  ކޮޕީ ސާފު  ލިޔމުުގެ އަންގއަިދޭ

 ފޮޓއޯއެް ނެގި ފަހުން ތިން މަސދްުވަސް ހމަަނުވާ އިސްކޅޮު ފެންނަ  .7

 ކޮޕީސަންސްގެ ސާފު އިނޖްީނުލީ އޅުަނދު ދުއްވާނމަަ ލައި .8

 މަސދްުވަސް ހމަަނުވާ(  03) ޕޮލިސް ރިޕޯޓް .9

 ސުންގަޑި: 

 

އެކު   • ލިޔެކއިުންތަކާ  އަދި  ވަނަވރަު  ފމޯއާި  އެދޭ  ވަޒީފއާަށް  ފަރާތްތަކުން  އދެޭ  މޤަމާުތަކަށް    2024މި 

  humanresource.mcs@gmail.com  ނިޔަލަށް    14:30  ދުވަހުގެ   ބރުާސްފަތިވާ    17  އޮކްޓބޯރަ

http://www.corrections.gov.mv/
mailto:humanresource.mcs@gmail.com


 

    2024 އޮކްޓބޯރަ 06 

 

 

 

  

ސަރވިސްގެ ހެޑް އޮފީސް )ރޭޑއިޯ    ކރަެކްޝަނަލް  ނުވަތަ  މޯލްޑިވްސް  ކޮށދްެއްވުން އެދމެެވެ.މއެިލް    އަށް

 .އދެެމެވެ ހުށައޅެުއްވުން ފމޯް ބިލްޑިން( ގެ ކއަުންޓަރަށް

ހުށަހަޅުއްވާ   • ފރަާތްތަކުން  ހމަަނުވާ  ޝަރުޠު  ފޯމއާި  ހުށަހޅަާ  ނުކޮށް  ފރުިހމަަ  ލިޔުންތައް  ހުށަހޅަަންޖެހޭ 

 ފޯމުތއަް ބާޠިލް ކރުެވޭނެ ވާހަކަ ދަންނަވމަެވެ. 

ސއަް  • ލިޔެކއިުންތައް  ބާ  ޙަހުށަހޅަުއްވާފައިވާ  ފމޯް  ސބާިތުވެއޖްެނަމަ  ވާހަކަ ޠިނޫންކަމަށް  ކރުެވޭނެ  ލް 

  ދަންނަވމަެވެ.

 އިންޓަވިއއުަށް ހާޒރިުވާއރިު ގެންނަންވާނެ އެވެ. ވަޒީފާއަށއްެދޭ ފމޯާއެކު ހުށަހޅަާ ލިޔުންތަކުގެ އަސްލު   •

ތަނއާި،    އިންޓރަވިއު  އޮންނާނެ 

 :މުއްދަތު 

އިންޓރަވިއު ބޭއްވޭ  ހޮވުމަށް  މީހަކު  ހމަަވާ    މމިަގާމަށް  މއުްދަތު  އިޢުލާނުގެ  މި  ތަން،  ތާރޚީާއި  އޮންނާނެ 

 . ދުވަހުގެ ތރެޭގައި އެންގޭނެއެވެ 10 ރަސމްީ ތރާޚީުން ފެށިގެން

އަދދަު   • :ޝޯޓް ލިސްޓްކުރުން  ފަރާތްތަކުގެ  ހމަަވާ  ޝރަުޠު  ހުށއަަޅާ،  އދެި  ވަޒީފއާަށް  ތަޢުލީމީ   10މި  ގިނަނމަަ،  އަށްވރުެ 

ފެންވރަާއި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި، ވަޒީފާއަށް ކރުމިަތިލާފއަިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތރެެއިން އެނމްެ މަތިން މާކްސް 

 ފަރާތް ޝޯޓްލިސްޓް ކރުެވޭނެއެވެ.  10ލބިޭ 

  ލބިެންޖެހޭ   ދަށްވެގެން  އެނމްެ  ބަޔަކުން  ހރުިހާ  ކރުައިޓރީިއާގެ  ކަނޑއަަޅާފައިވާ  ހޮވުމަށް  މީހުން  މޤަާމަށް

 . އެވެ( އިންސއަްތަ ފަންސާސް) 50% އިންސއަްތއަަކީ ޖމުްލަ

 އިތރުު މަޢުލޫމާތު ސާފުކރުުމަށް: 

 

  9112451ނަނބްރަު ފޯނަށް، ނުވަތަ    4302611މި އިޢުލާނާ ގޅުިގެން މަޢުލމޫާތު ސާފުކރުުމަށް ގުޅާނީ،   

 . ނަނބްަރު ފޯނަށެވެ

 ލިޔެކއިުންތައް ހުންނަންވާނީ ފމޯާއެކު ހރީަސޖްަހާ ސަފުހާ ނަންބރަު ޖަހާފއަެވެ.( )ފމޯާއެކު ހުށަހަޅުއްވާ ހރުިހާ  


