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  މލޯޑްވިސްް ކރަކެޝްނަލަް ސރަވސިް  
     HR/167/2023/61-(IUL)167:ނަންބަރު                     ދިވހެރިއާޖްެ މާލެ،   

 

 އޢިލުނާް 

 ހމަޖައެސްމުަށް އިޢުލާން ކުރމަެވެ. ކު މުވއަްޒަފަތިރީގއަި ދެނންވެިފއަވިާ މަޤމާށަް 
 

  އޮފިސަރއެސިސްޓެންޓް ސވިިލް  :ގެ ނނަް މަޤމާު 

 01 ބޭނުނވްާ އަދދަު:

 މަސް( 06ކޮންޓރްެކްޓް ) މަޤމާގުެ ޤނިްތި: 

 2ސީ  ނކްް:ރޭ

 ސވިިލް އޮފިސަރސް އޮޕރަޭޝަނަލް  :ކލްސެފިިކޭޝނަް 

 ރުފިޔާ 5,400.00 މަހަކު މުސރާަ:

 ރުފޔ3,500.00ާ މަހަކު  އލެވަަނސްް:ސަރވސިް 

 ޔާފިރ2,430.00ު މަހަކު  ނޮން ޕރްކެޓްސިް އލެވަަނސްް:

 ހއިުމަން ރިސޯސް / ހެޑް އޮފީސް       މަސއަކްތަް ކރުަނޖްހެޭ ތަން:

 މަގާމގުެ މަސައްކަތް ކރުުމުގެ ހުނަރު/ޤާބިލްކަން ސބާިތުކޮށްދިނުމއާެކު،            ފނެވްރަު ނވުތަަ ޝރަތުު:

ސެކެންޑަރީ ސްކޫލް  ' ގްރޭޑް ލބިިފައިވުމާއެކު،ސީމާއްދާއިން ދަށްވެގެން ' 2ސަނވާީ އިމްތޙިާނަކުން  .1

ސެޓްފިކެޓް އިމްތިހާނުގއަި 'ދިވެހި' އަދި 'އިސްލާމް' މި މާއްދާތަކުން ދަށްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް 

 އަހރަގުެ ތޖަުރިބާ ލބިިފައިވުން  02މާއެކު މަޤާމާ ގުޅޭ ދާއިރާއަކުން ލިބިފައިވު

ގެ  3އޮނިގަނޑުގެ ލވެެލް މަޤާމު މަސއަްކަތާ ގުޅޭ ދާއިރއާަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައމުީ ސަނަދުތަކގުެ  .2

 ން.ސަނަދެއް ހާސިލްކޮށްފައިވު 

 އަހަރު ނވުާ މީހަކު ކމަުގައިވުން  ތރިީސް() 30)އަށރާަ( އަހރަު ފުރި،  18މީލދާީ ގޮތުން  .3

 މަނާ  ،ނވުުމާއި  މީހަކަށް ސބާިތުވެފައިވާ ޝރަީއަތަށް ކުށއެް ބާވަތެއްގެ އެއްވެސް ޖިނއާީ .4

 .ނުވުން ފަރާތަކަށް ހދޯާފައވިާ ފަރުވާ އެކަހެރިވުމަށް އެއްޗަކުން މަސްތުވާ ކރުވެިފައވިާ
 

 މޤަމާގުެ މސަޢްލޫއިޔްތަު:

 

މި ސަރވިސްގެ ހެޑް އޮފީހުގައި މަސައްކަތް ކުރައވްާ މުވައްޒަފުންނާއި ހުރިހާ ކމޮިޝަންޑް  .1

 އޮފިސަރުންގެ ޗއުްޓީތަކއާި ގޅުޭ އެނމްެހައި މަސައްކަތް.

 ބަދަލު ކރުުމާއި ގުޅޭ މުވައްޒަފުންގެ ވަޒީފާ އަދާ ކރުާ ތަން  .2

 ސެކްޝަންގެ އެންޓްރީ ބެލެހއެްޓުން. .3

 ވަޒީފާގއަި އޅުޭކަމގުެ ލިޔުންތައް ތއަްޔާރުކރުުމާއި ލިޔުން މުވައްޒަފުނާއި ހވަާލު ކުރުން. .4



 އއަި.ޓީ ، ކަސްޓމަރަ ސަރވިސް ، ންއެޑްމިނިސްޓްރޭޝަ - :ގޅުޭ ދއާރިާ  މޤަމާއާި 

އެކއަުންޓިންގ، ، މެނޭޖމްަންޓް އޮފީސް އެޑްމިނިސްޓރްޭޝަން،  މެނޭޖމްަންޓް، ރިސޯސްހއިުމަން  - :މޤަމާގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގތުއަް 
 ޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓރްޭޝަން ، ބިޒްނަސް މެނޭޖމްަންޓް  ، އއަި.ޓީ

 

ވަޒީފއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު ފރަތާއެް 

 :ހވޮުމަށް ބެލވެޭ ކނަތްއަްތއަް 

  ުތަޢުލމީީ ފެންވަރ 

  ާމަސައްކަތު ތޖަުރިބ 

  ްމަސައްކަތަށް ގާބިލުކަން އިންޓަވިއުގައި ސބާިތުކޮށްދިނުނ 
 

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފޯމް ފރުިހމަަ ކޮށްފައިވާ  .1 ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް: 

އިން ޑއަުންލޯޑް ކރުެވޭނެއެވެ. އދަި މި  www.corrections.gov.mv)މި ފމޯު މި ސރަވިސްގެ ވެބްސައޓިު 

 ކައުންޓރަުންވެސް ލިބެން ހނުްނާނެއެވެ.(  ހެޑް އފޮީހގުެ )ޤޒާީ ބިލްޑިންގ( ސރަވިސްގެ

 ކޮޕީ ސާފު ފެންނަ  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ދިވެހި ރއަްޔިތެއްކަން އަންގައދިޭ ކާޑުގެ ދެފުށް .2

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ވަނަވރަު ) ސވީީ (   .3

ސވިިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކަރާށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މީހަކު ކރުިމަތިލާ މަޤާމަށް  .4

ނެތްކަމަށް، އެ މވުައްޒަފު ވަޒީފާ  ހވޮިއްޖެނަމަ، އަދާކުރަމުނދްާ ވަޒީފާއިން ވއީްލމުާ މެދު އއިުތިރާޒެއް 

 ކޮޕީ ސާފު  އދަާކުރާ އޮފީހުގެ ރަސްމީ ލިޔުމުގެ

 ކޮޕީ  ސާފު މީ ސެޓުފިކެޓުތަކގުެލިބިފައިވާ ތަޢުލީ .5

ނޑައަޅައި ލވެަލް އޮތޯރިޓއީިން ކޮލިފިކޭޝަންސް މޯލްޑވިްސް( ހ) ނޑު  ކަ  މަތީ  ،ޖަހާފއަިވާ  ތައްގަ

 ކޮޕއީާއި  ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ތަޢުލމީީ ދޫކޮށްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ބޭރުގެ ރާއްޖެއިން ތަޢުލމީދުޭ

 ފރުިހމަަކުރިކަމުގެ  ކޯސް ،ޙާލަތްތަކުގައި ނެތް ސެޓްފިކެޓު: ނުވަތަ ؛ކޮޕީ  ޓރްާންސްކްރިޕްޓގުެ

 ރިޕޯޓްގެ  އެސެސމްަންޓް ދޫކޮށްފައިވާ އޮތޯރިޓީން ކޮލިފިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް ،ކޮޕއީާއި  ލިޔމުގުެ

 ކޮޕީ  ޓރްާންސްކްރިޕްޓގްެ އދަި ކޮޕީ

 ކޮޕީއާއި  ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ތއަުލީމީ ދޫކޮށްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ތއަުލީމުދޭ މަތީ ރއާޖްގޭެ( ށ)

 ޓރްާންސްކްރިޕްޓްގެ  ކޮޕީއާއި ލިޔުމުގެ ފރުިހމަަކުރިކަމުގެ ކޯސް  ނވުަތަ ؛ކޮޕީ ޓރްާންސްކްރިޕްޓގްެ

 ކޮޕީ

މަސައްކަތގުެ ތަޖުރިބާ  ކރުިން ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ މީހަކުނަމަ ވަޒީފާ އަދާކރުި ތަންތަނުން ދީފައިވާ  .6

  ކޮޕީ ސާފު ލިޔމުގުެ އަންގައިދޭ

 މަސްދުވަސް ހމަަނުވާ އިސްކޅޮު ފެންނަ ފޮޓއޯެއް ނގެި ފަހުން ތިން  .7

 ކޮޕީސަންސގްެ ސާފު އިންޖީނުލީ އުޅަނދު ދުއްވާނމަަ ލައި .8

 ޕޮލިސް ރިޕޯޓް .9

 2023މި މޤަާމުތަކަށް އދެޭ ފަރާތްތަކުން ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯއާި ވަނަވރަު އަދި ލިޔެކއިުންތަކާ އެކު   ސުނގްޑަި:

އަށް humanresource.mcs@gmail.com ނިޔަލަށް 15:00 ދުވަހުގެ  އދާއިްތަވާ  17ސެޕްޓމެްބަރ 

ނވުަތަ  ކޮށދްއެްވުން އެދެމވެެ. މއެިލް އަށް  employment@corrections.gov.mvނވުަތަ 

 ފޯމް  ރަށްސަރވިސްގެ ހެޑް އޮފީސް )ރޭޑިއޯ ބިލްޑިން( ގެ ކައުންޓަ ކރަެކްޝަނަލް މޯލްޑިވްސް

http://www.corrections.gov.mv/
mailto:employment@corrections.gov.mv
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 .އެދެމެވެ ހުށއަެޅުއްވުން

  ާހުށަހޅަަންޖެހޭ ލިޔުންތައް ފރުިހަމަ ނުކޮށް ހުށަހޅަާ ފޯމއާި ޝރަުޠު ހަމަނުވާ ފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅުއްވ

 ފޯމުތއަް ބާޠިލް ކުރެވޭނެ ވާހަކަ ދަންނަވަމެވެ.

  ްލް ކރުވެޭނެ ވާހަކަ ޠިނޫންކަމަށް ސބާިތުވެއޖްެނަމަ ފޯމް ބާ ޙަހުށަހަޅުއވްާފައިވާ ލިޔެކއިުންތައް ސައ

  ދަންނަވަމެވެ.

 ވަޒީފާއަށްއެދޭ ފޯމާއެކު ހުށަހޅަާ ލިޔުންތަކގުެ އަސްލު އިންޓަވިއުއަށް ހާޒިރުވާއިރު ގެންނަންވާނެ އެވެ.

އނޮްނާނެ ތނައާި،  އިނޓްރަވއިު 

 :މުއދްތަު 

  ޭްއޮންނާނެ ތާރީޚާއި ތަން، މި އިޢުލާނގުެ މުއްދަތު ހމަަވާ  އިންޓރަވިއުމިމަގާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއވ

 .ދުވަހުގެ ތރެޭގައި އެންގޭނެއވެެ 10 ރަސމްީ ތރާޚީުން ފެށިގެން

އަށވްރުެ ގިނަނމަަ، ތަޢުލީމީ  10މި ވަޒީފއާަށް އދެި ހުށައަޅާ، ޝރަުޠު ހމަވަާ ފަރާތްތަކުގެ އަދދަު   :ޝޓޯް ލސިޓްްކރުނުް 

ފެނވްަރާއި ތަޖުރިބއާަށް ބަލއަި، ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެނމްެ މަތިން މާކްސް 

 ފަރާތް ޝޯޓްލިސްޓް ކރުވެޭނެއވެެ. 10ލބިޭ 

 ްލބިެންޖެހޭ  ގެންދަށްވެ އެނމްެ ބަޔަކުން ހރުިހާ ކރުއަިޓީރިއާގެ ކަނޑައަޅާފައިވާ ހޮވުމަށް މީހުން މަޤާމަށ 

 .އެވެ( އިންސއަްތަ ފަންސާސް) 50% އިންސައްތއަަކީ ޖމުްލަ

 އިތރުު މޢަލުމޫތާު ސާފކުރުމުށަް:

 

 9112451ނަނބްރަު ފޯނަށް، ނުވަތަ  4302611މި އިޢުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކރުުމަށް ގުޅާނީ، 

 .ނަންބަރު ފޯނަށވެެ

 ލޔިކެއިުންތއަް ހނުްނަނވްާނީ ފމޯއާކެު ހރީަސޖްހަާ ސަފހުާ ނަނބްރަު ޖހަފާއަވެެ.()ފމޯއާކެު ހށުަހަޅއުވްާ ހރުހިާ 

 


