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  މޯލްޑިވްސް ކަރެކޝްަނަލް ސަރވިސް   
   HR/167/2022/121-(IUL)167 :ރުނަންބަ                         ދިވެހިރާއްޖެ މާލެ،   
 

 އިޢުލާން 

 ހަމަޖެއްސުމަށް އިޢލުާން ކުރަމެވެ. ކުމުވައްޒަފަވަގުތީ ގތޮުން ތިރީގައި ދނެްނެވިފައިވާ މޤަާމަށް  
 

   އޮފިސަރ ހއިުމަން ރސިސޯް : ގެ ނަން މަޤމާު 

 01 ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 ދއާމިީ މަޤމާުގެ ޤިނތްި:  

 ( 3ސީ ސިވިލް އފޮިސަރ ) ޑެޕއިުޓީ ންކް: ރޭ 

 ސިވިލް އޮފސިރަސް   :ކްލެސިފކިޭޝނަް 

 ރުފިޔާ   6,070.00 މަހަކު  މުސާރަ: 

 ރުފޔާ 3,500.00 މަހަކު  އެލވަަނސްް: ސަރވިސް  

 ރުފޔާ 2,731.50 މަހަކު  ނޮން ޕްރކެްޓިސް އލެަވަނސްް: 

 ހއިުމަން ރސިޯސް ސެކޝްަން / ހޑެް އޮފސީް      މސަައްކަތް ކުރަންޖެހޭ ތަން: 

 މަގމާުގެ މސައަްކަތް ކރުމުުގެ ހނުަރު/ޤާބލިްކަން ސާބިތުކށޮްދނިމުއާެކު،             ފެންވަރު ނުވަތަ ޝަރުތު:

ސަނަދުތކަުގެ   .1 ޤއަމުީ  ދިވެހރިއާޖްޭގެ  ރޮނގަކުން  ތޢަުލމީީ  ގުޅޭ  މސައަްކތަާ  މަޤމާުގެ 
 ؛ ނުވަތަ   ގެ ސަނދައެް ޙާޞިލކްޮށްފއަވިުން  5އޮނިގަނޑު ލެވލެް 

ތޢަުލމީީ   .2 ގުޅޭ  މސައަްކތަާ  ސަނަދުތކަުގެ މަޤމާުގެ  ޤއަމުީ  ދިވެހރިއާޖްޭގެ    ރޮނގަކުން 
މއާެކު މސައަްކަތާ ގުޅޭ ދއާިރއާއެްގއަި  ގެ ސަނަދއެް ހސާިލކުޮށފްއަިވު 4އޮނިގަނޑގުެ ލެވލެް 

 ، އަހަރުގެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން 2
ގތޮުން   .3 ފުރި،    18މީލާދީ  އަހރަު  މީހަކު   ތިރސީް)  35)އަށާރަ(  ނުވާ  އަހަރު  ފސަް( 

 ،ކމަުގއަިވނުް
މަނާ   .4 ނވުމުއާި،  މީހަކށަް  ކށުއެް ޝރައީަތަށް ސާބތިުވފެއަިވާ  ބާވތައެްގެ  އެއްވެސް  ޖިނއާީ 

 ކުރވެިފއަިވާ މަސްތުވާ އއެްޗކަުން އކެަހެރވިުމަށް ފަރވުާ ހދޯާފއަވިާ ފރަާތކަަށް ނވުުން. 
 

 މަޤާމުގެ މަސްޢޫލިއްޔަތު:

 

ކުރަންޖެހޭ އެނމްެހާ މސައަްކަތް ޤާނނޫުތަކއާި  މސުާރަ ހެދމުއާި މުސާރަ ދިނުމަށް   .1
 .ގަވއާދިުތކަާ އއެްގޮތށަް ކރުމުުގއަި އހެީތެރކިަން ފރޯުކށޮްދިނނުް

މުވއަްޒަފުންގެ މސައަްކަތު ފެންވރަު ބެލމުުގެ އޞުޫލާ އއެްގތޮަށް މވުއަްޒަފުންގެ މސައަްކަތު   .2
އްކަތު ފނެްވަރު ބލެމުުގެ  ފެންވރަުބެލމުގުެ މސައަްކަތްތއަް ކުރމުއާި، މުވއަްޒަފުންގެ މސަަ

 .މސައަްކަތުގެ އދަާހަމަ ތއަްޔާރކުުރނުް 
މުވއަްޒަފުންގެ ކޮނމްެ އަހރައެްގެ އހަަރީ ޗއުްޓީ ޕލްޭން ތއަްޔރާު ކރުމުުގއަި އެހީތެރިވެ،   .3

އެޓެނޑްެންސް ސސިްޓމަް މދެުވރެިކށޮް މުވއަްޒަފުނގްެ ހާޒރިީ ބެލހެއެްޓމުގުެ މސައަްކަތް  



 .އް ތއަްޔރާުކށޮް، ޗއުްޓީތަކގުެ އދަާހމަަ ގަވއާދިުން ބެލެހއެްޓުން ކުރމުާއި ހާޒިރީ ރިޕޯޓުތަ
ޤނާޫނއާި ގވައާިދގުެ ދަށުން މުވއަްޒަފުނންާ ބެހޭ އެނމްހެއަި ކަނކްމަުގއަި  މި ސަރވސިްގެ  .4

 .ތއަްޔާރުކުރނަްޖެހޭ އުޞލޫުތއަް ތއަްޔާރުކުރމުގުއަި އެހީތރެިވުން
ވރައާއާެކު ހދެިފއަވިާ މުޅި ދއާިރއާެ  ޑިޕާޓމްަންޓް، ސެކޝްަން އދަި ޔުނޓިުތަކގުެ މޝަް .5

ޓްރޭނިންގ ރކިއުަރމަނޓްއްާ އއެްގޮތށަް މުވއަްޒަފުން ތަމްރީން ކުރމުއާި ތަރއަްޤކީުރމުުގެ  
ކަންތއަްތައް ރވާާ ހިނގްމުއާި، ތަމްރީނު ކުރވެިފއަވިާ މުވއަްޒފަުންގެ އެނމްެހއަި 

 .މަޢުލޫމާތުތއަް ގަވއާދިުން ބލެެހއެްޓނުް
ލިޔނުްތއަް އެންޓރްއީަށް ފޮނވުމުއާި، ޖަވާބު ދޭންޖެހޭ ލިޔުންތކަަށް  ސެކްޝަނށަް ލިބޭ  .6

 މއެިލް،  ސުންގަޑި ހމަވަމުުގެ ކުރނިް ޖަވާބު ދިނމުއާި، ސެކޝްަނުން ލިޔަންޖެހޭ ނޯޓު، 
 .މމެޯ އަދި ސިޓީ ފދަަ ލިޔުނތްއަް ލޔިެ ފޮނވުުން

ކުރމުއާި އެ ލިޔުންތއަް  މުވއަްޒަފުނަށް ދޭންޖެހޭ ރެފރަެނސްް ލިޔުންތއަް ތއަްޔާރުކށޮް ހވަާލު  .7
 .ފއަިލްކށޮް ބެލހެއެްޓުން

ސެކްޝަނގްެ ވކީްލީ ރިޕޯޓު އަދި ދުވަހު ޔއަމުއިްޔާތއަް އދަި ސެކޝްަނނުް ބއޭްވޭ   .8
 .އެހެނިހެން ބއަްދލަވުުންތކަުގެ ޔއަމުއިްޔާތއަް ގވައާިދުން ލިޔުން

ޑވިެލޮޕމްަންޓް ކމޮިޓގީެ ބއަްދަލވުުންތއަް  އޮފީހުގެ ހއިުމަން ރސިޯސް މެނޖޭމްނަްޓް އެންޑް  .9
އިންތިޒމާުކޮށް، ބއަްދލަުވުނތްއަް ބއޭްވމުއާި، ކމޮިޓގީެ ނިނމްުންތކައާި ޔއަމުއިްޔާ ލިޔެ، 

 .ލިޔުންތއަް ފއަިލްކށޮް، އެޗއްާރއްމެްޑީ ކމޮިޓގީެ ނިނމްުނތްައް ތަނފްީޒުކުރނުް
 

 މެނޖޭމްަންޓް ދއާިރާ  :ގުޅޭ ދާއިރާ   މަޤާމާއި 
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން ދއާިރާ 
 ހއިުމަން ރސިޯސް ދއާިރާ 

 ލީގލަް ދއާިރާ 
 

 މެނޖޭމްަންޓް :މަޤާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް 
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން 
 ހއިުމަން ރސިސޯް

 ލީގލަް 
 

ޤާބލިު   އެނމްެ  ވަޒީފއާަށް 

ބެލވެޭ   ހވޮމުަށް  ފަރާތއެް 

 :ކަންތއަްތއަް 

 ޕސަެންޓް( ފަސް ސޅާީސް ތއަުލމީް ޝރަުތު ) •
 ވާ ތަޢލުމީް )ފަސް ޕސަެންޓް(އިދއާިރއާއާި ގުޅޭ ތއަުލމީްގެ އިތރުަށް ލިބިފަ •

 (ދިހަ ޕސަެންޓް ) މސައަްކަތު ތޖަުރިބާ  •

 ޕސަެންޓް(  ސޅާސިްމސައަްކަތަށް ގާބލިކުަން އިންޓވައިުގއަި ސާބިތުކޮށދްިނުން ) •
 

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯްފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ   .1 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:  

ވެބްސައިޓު   ސރަވިސްގެ  މި  ފމޯު  ކރުެވޭނެއެވެ.    www.corrections.gov.mv)މި  ޑއަުންލޯޑް  އިން 

 ކއަުންޓރަުންވެސް ލބިެން ހުންނާނއެެވެ.(  ހެޑް އޮފީހުގެ )ޤާޒީ ބިލްޑިންގ( އދަި މި ސރަވިސްގެ

 ކޮޕީ  ސާފު  ފެންނަ  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ދިވހެި ރއަޔްިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑގުެ ދެފުށް  .2

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު ) ސީވީ (    .3

http://www.corrections.gov.mv/


ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރކުަރށާް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މީހަކު ކުރމިަތލިާ   .4

ނެތްކމަަށް، އެ   މަޤާމަށް ހވޮއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުާ މެދު އއިުތރިާޒއެް

 ކޮޕީ  ސާފު ގެ ރސަމްީ ލިޔމުުގެ މުވއަްޒަފު ވަޒފީާ އަދކާުރާ އޮފީހު 

   ކޮޕީ ސާފު ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ  .5

  ތއަްގަނޑު   ކަނޑއަޅައަި  ލވެަލް   އޮތޯރިޓއީިން   ކލޮިފކިޝޭަނސްް   މޯލްޑވިސްް(  ހ)

  ތޢަުލމީީ   ދޫކށޮފްއަިވާ  މަރކުަޒަކނުް  ބޭރުގެ  ރއާޖްއެިން  ތަޢުލމީދުޭ  މަތީ  ،ޖަހާފއަިވާ

  ނެތް   ސޓެްފިކޓެު:  ނުވތަަ  ؛ކޮޕީ  ޓްރާނސްްކްރިޕްޓގުެ  ކޮޕއީއާި  ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ

  ކޮލިފކިޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް  ،ކޮޕއީއާި ލިޔމުގުެ  ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ  ކސޯް ،ޙާލަތްތކަުގއަި

 ކޮޕީ  ޓްރާނސްކްްރޕިްޓްގެ  އަދި ކޮޕީ  ރިޕޯޓގްެ އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށްފއަވިާ  އޮތޯރިޓީން

  ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ   ތއަލުމީީ  ދޫކށޮްފއަވިާ  މރަުކަޒަކނުް  ތއަުލމީުދޭ   މަތީ  ރއާޖްޭގެ (  ށ)

 ކޮޕއީއާި  ލޔިމުުގެ  ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ  ކސޯް  ނުވަތަ  ؛ކޮޕީ  ޓްރާނސްްކްރިޕްޓގްެ  ކޮޕއީއާި

 ކޮޕީ  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ

އަދކާުރި ތަންތަނނުް ދީފއަިވާ  .6 މސައަްކަތގުެ    ކުރިން ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވާ މީހކަނުމަަ ވަޒީފާ 

   ކޮޕީ  ސފާު ލޔިމުުގެ ތޖަުރިބާ އަންގއަދިޭ

 ނެގި ފަހުން ތިން މސަްދވުަސް ހމަަނުވާ އިސްކޮޅު ފެންނަ ފޮޓއޯއެް  .7

 ކޮޕީ ސަނސްްގެ ސާފު އިނޖްީނުލީ އޅުަނދު ދއުްވނާމަަ ލއަި  .8

 ޕޮލިސް ރިޕޯޓް  .9

 

 ސުންގަޑި: 

 

  ޖަނވަަރީ   2023   ހުށަހޅަނާީ  ތކަެތި   ހުށަހޅަަނޖްހެޭ  އެދި  މަޤމާަށް   ، އެދޭ ފަރތާްތކަުން  މި މަޤމާުތަކށަް  
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employment@corrections.gov.mv  ަަނުވތ comhumanresource.mcs@gmail. 

ފމޯް    އަށް އމީއެިލް ކޮށދްއެވްުން އދެމެެވެ. ނުވތަަ މޯލްޑވިްސް ކަރކެޝްަނަލް ސަރވސިްގެ ކއަުނޓްަރށަް

 ހުށއަޅެއުްވުން އެދމެވެެ. 

ނނަްބަރު  )ފމޯާ  ހީރސަޖްަހއަި ސަފުހާ  ފމޯއާެކު  ހުންނަނވްާނީ  ލިޔކެއިުންތއަް  ހުރިހާ  ހށުަހޅައުްވާ  އެކު 

 މއެިލް ލިބުނތުޯ ޔަޤނީްކުރނަްވނާއެެވެ. ، ޖަހާފއަެވެ. އަދި މއެިލް އިން ފޮނވުނާމަަ

 

އަދދަު   • :ޝޯޓް ލސިްޓކްުރުން  އެދި ހުށއަޅަާ، ޝރަޠުު ހމަވަާ ފރަާތްތކަުގެ  ގނިަނމަަ،    10މި ވަޒީފއާަށް  އަށްވުރެ 

ތެރއެިން   ފަރާތްތކަގުެ  ކުރމިަތލިާފއަވިާ  ވަޒފީާއަށް  ބލައަި،  ތޖަުރިބއާަށް  ފެނވްަރއާި  ތަޢުލމީީ 

 ފރަާތް ޝޯޓލްސިްޓް ކުރވެޭނއެެވެ.   10އެނމްެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ 
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  ، ތަނއާި   އޮންނާނެ   އިންޓަރވއިު 

 : މުއްދަތު 

އޮންނާނީ   • އިންޓަރވއިު  މި    07އއާި    02  ޖަވަނރަީ  3202މމިަގމާުގެ  ދމެެދު  އއާި 

 .ސަރވސިްގެ ހެޑް އޮފސީގްއަި )ޤާޒީ ބިލްޑިނގް( ގއަެވެ

  ފަރާތތްަކަށް   ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލީ 

  ޝޓީް   ގތޮުގެ   ލިބުނު   ޕއޮިންޓު 

(A2   ުީޝޓ  ") ްއާނމްުކުރުނ : 

  ފރަާތްތކަަށް   ކުރމިަތލިީ  ވަޒފީއާަށް" ތރެޭގއަި  ދވުަހގުެ  5  ނޫން ބަންދު   ރސަމްީ  ބއާްވތާާ  އިންޓަވއިު

  އަދި   އިދރާާގއަި   މި   ފނެްނނާެހެން  އާނމްުކޮށް ("  ޝޓީު  A2)   ޝޓީް  ގޮތގުެ   ލިބުނު   ޕއޮިންޓު

  ދވެިފއަވިާ   ޕއޮިންޓު   ފރަާތތްަކަށް   ކުރމިަތިލީ   ވަޒީފއާަށް .  އާނމްުކުރވެނޭއެެވެ  ވެބސްއަިޓްގއަި   އިދާރާގެ 

  5  ނޫން  ބަނދްު   ރސަމްީ  ފެށގިނެް  ދވުަހުން   އާނމްުކރުާ  ޝޓީު  A2  އޮތްނމަަ  ޝަކވުއާއެް  ގޮތމާެދު 

 . ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ  އިދާރއާަށް މި ޝަކވުއާއެް  އެ ތެރގޭއަި ދުވހަުގެ 

  ނވުަތަ   ފޯނަށް،   ނަންބަރު  3026115  ގޅުާނީ،   ސާފުކުރމުަށް   މަޢލުމޫާތު  ގޅުިގނެް  އިޢުލާނާ  މި • މަޢުލމޫާތު   އިތުރު 

 .ފޯނަށވެެ  ނަންބަރު  9112451

ނވުާ   • ފރުިހމަަ  ޝަރުޠު  ފމޯުތަކއާި  ހުށހަަޅާ  ނުކޮށް  ފރުިހމަަ  ލިޔުނތްއަް  ހުށަހޅަަންޖެހޭ 

 .ފަރާތްތކަުން ހުށަހޅައުވްާ ފމޯުތއަް ބޠާިލް ކުރވެޭނެ ވާހކަަ ދަންނވަމަެވެ

ސާބިތުވއެޖްެނމަަ • ނޫންކަމަށް  ސއަްޙަ  ލިޔކެިޔުނތްއަް  ބާ ،ހުށަހޅައުްވފާއަިވާ  ކުރވެޭނެ  ޠިފމޯް  ލް 

 .ވާހކަަ ދނަްނވަމަެވެ

އސަްލު  • ލިޔުންތަކގުެ  ހުށަހޅަާ  ފމޯއާެކު  ހާޒިރވުއާިރު    ވަޒީފއާަށއްެދޭ  އިންޓވައިުއަށް 

 .ގެންނަނވްާނެ އވެެ


